调出人员工作流程
个人申请:填写《天津工业大学要求调出教职工审批表》，提交商调函





下月初到人事处领取医疗保险转移单。





二级单位领导在《天津工业大学要求调出教职工审批表》上签署意见，报人事处。





批准后，人事处开具调出转单,相关部门办理调出审核结账手续。服务期未满,持人事处开具的交费通知单,到财务处交培养费、违约金等费用。





教务处、组织部、人事处审核





校长审批


批











人事处开具干部介绍信，工资转移证。调往外省市须到市人事局换干部介绍信，档案馆转递个人其他业务档案。








市外调动





市内调动





转递人事档案





个人提交厅(局)级调令，准迁证，填写《干部调动呈报表》两份,由人事处报人事局审批。








财务处办理公积金、失业保险等转出手续。





提交对方开出的调令








