天津工业大学干部调入办理程序






















    
  


                                                                                                       




干部调入须知
一、拟调人员应满足天津市引进人才条件；

二、拟调人员的档案中以下材料必须齐全：
    *干部身份材料：大中专毕业转正定级审批表
                   或聘用制干部审批表及聘用合同
                   或干部（国家公务员）录用审批表
                   或军队转业干部有关材料
    *学历材料：毕业生登记表、成绩表等学籍材料
    *专业技术资格评审材料：各级专业技术资格评审表
    *现实表现：原工作单位综合鉴定（含"六四"、"法轮功"情况）
    *工资审批表
    *婚姻和计划生育证明
     *年度考核材料
三、商调阶段风险自负
商调函开出后调令开出前，这一阶段为商调阶段，学校通过阅档等形式进一步审查拟调人员情况，若发现任何虚假成分或影响正常调动的问题，学校有权要求拟调人员说明问题、补充资料或退回档案终止调动。
四、注意：
1.凡被原单位辞职、辞退、自动离职或停薪留职的人员，档案须挂靠户口所在地的人才中心，并由人才中心出具保留或恢复干部身份的证明。 
2.辞去公职未保留干部身份者、买断工龄者不能办理人才引进手续。 
本人已了解调动程序、风险及注意事项，自愿继续办理调入手续。签字：                                                                                                                                                                





















提供最高学历、学位证、职称证、户口本原件及复印件，有子女随迁还需提供独生子女证、结婚证原件及复印件。





市教委审批





提供最高学历、学位证、职称证原件及复印件，企业调入提供养老保险手册、保险清单、劳动合同。








调入、调出单位及上级主管部门审批








原单位办理调出手续








人事处开具商调函








1．市外调入填写�HYPERLINK "http://rsc.tjpu.edu.cn/cms3/a/ziliaoxiazai/20130619/184.html"��《调入人员情况登记表》�，《�HYPERLINK "http://rsc.tjpu.edu.cn/cms3/a/ziliaoxiazai/20130619/183.html"��人才流动呈报表�》；市内调入填写�HYPERLINK "http://rsc.tjpu.edu.cn/cms3/uploads/soft/130120/snddsp.doc"��《市内调动审批表》�。


2．本人提供学历证、学位证、职称证原件及复印件





持调令、户口准迁证








本校报到





天津市相关派出所落户





市人事局一站式报到


（北方人才市场二楼）


）





原单位办理调出手续


户口所在派出所办理户口迁移手续





持干部介绍信、户口迁移证、人事处及保卫处盖章后的落户证明











持干部介绍信、工资转移证、户口迁移证（市外）





市人事局一站式服务中心审批、开具调令、办理户口准迁证





校内审批





人事处开具调令











市内调入








市教委审批





人事处审阅档案





原单位办理调档手续





1．本人全部人事档案


2．原单位出具的思想鉴定


3．原单位同意调出函





跨省调入











